南华大学学生离校手续表

学号:                姓名:               专业:    　         　　        

	序号
	部门名称及手续
	经办人
	经办日期

	1
	财务处(结算帐目)
	
	

	2
	图书馆(退借书证及归还图书)
	
	

	3
	学生工作部(处)
	
	

	4
	就业指导处(办理档案转移手续)
	
	

	5
	体育教研部交回借用体育器材用品
	
	

	6
	图书代办站(结算教材费)
	
	

	7
	卫生科(清理医疗费)
	
	

	8
	膳食科(结算伙食、办理粮户关系)
	
	

	9
	设备处(清理家具)
	
	

	10
	组织部/团委(办理组织关系转移）
	
	

	11
	学生所在学院(交还寝室锁匙及清理寝室设备)
	
	

	12
	保卫处(户籍迁移)
	
	

	13
	教务处(办完以上手续后，办理肄业证书)
	
	


以上其他部门的手续一律在财务处手续办理完后方可签字。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学籍管理科

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  　年　　月　日
